Guatemala 30 de abril de 2020

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Conirate Administrativo por
Servicios Técnicos miimers 914-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
namero 10-2020. Correspondiente al mes de abril del presente afic v para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la Factura Serie “A” nitmero 0000074,

Actividades realizadas:

a} Apoyar en seguimiento a trdmites administrativos de personal de la Sede Fomento
y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

b) Apoyar en la rendicién de informes cualitativos v cuantitatives de la Sede
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

¢) Apoyar mantener comunicacion via telefénica y correo electrénico con el personal
de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Gar{funa.

d) Apoyar en la coordinacién de los informes y liguidacién administrativas y
financieras de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

e} Apoyar actividades del Decenio Internacional de Afrodescendientes.



Resultados obhtenidos:

a)

b)

Se apoy6 en la revisién y traslado de diez informes narrativos, cada informe cuenta
con folio de dos hojas més factura del personal de la Sede Fomento y Salvaguarda
de la Cultura Garifuna a la Delegacién de Recursos Humanos respetando los
tramites respectivos internos.

Se apoyé en la rendicién de informes cualitativos y cuantitativos de la Sede
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

Se apoy6 en mantener una comunicacion fluida con el personal de Ia Sede Fomento
y Salvaguarda de la Cultura Gari{funa.

Se apoyé en la coordinacién de los informes y liquidacién administrativa y
financiera del expediente de arrendamiento de edificios v locales de la Sede
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

Se apoy6 en la elaboracién de plan de actividades apegado al programa de
actividades del Decenio Internacional para los Afrodescendientes
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